
Перечень административных процедур, выполняемых государственным учреждением культуры «Гродненский районный 

культурно-информационный центр» по заявлениям граждан, в соответствии с Указом президента Республики Беларусь от 

26 апреля 2010 №200 «Об утверждении перечня административных процедур, осуществляемых государственными 

органами и иными организациями по заявлениям граждан» 

№ 

п/п 

Наименование административной 

процедуры 

Документы и (или)сведения, 

предоставляемые гражданином 

для осуществления 

административной процедуры*  

Размер платы взимаемой 

при осуществлении 

административной 

процедуры** 

Максимальный срок 

осуществления 

административной 

процедуры 

Срок действия 

справки, другого 

документа (решения) 

выдаваемых 

(принимаемого) при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

1 2 3 4 5 6 

2.1 Выдача справки о размере заработной 

платы (денежного довольствия, 

ежемесячного денежного содержания) 

бесплатно бесплатно 
5 дней со дня 

обращения 
бессрочно 

2.2 Выдача справки о месте работ, службы 

занимаемой должности 
бесплатно бесплатно 

5 дней со дня 

обращения 
бессрочно 

2.3 Выдача справки о периоде работы, 

службы 
бесплатно бесплатно 

5 дней со дня 

обращения 
бессрочно 

2.19 Выдача справки о выходе на работу, 

службу до истечения отпуска по уходу 

за ребенком в возрасте до 3 лет и 

прекращения выплаты пособия 

бесплатно бесплатно 
5 дней со дня 

обращения 
бессрочно 

2.25 Выдача справки о нахождении в 

отпуске по уходу за ребенком до 

достижения им возраста 3-х лет  

бесплатно бесплатно 
5 дней со дня 

обращения 
 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедур: 2.1, 2.2, 2.3, 2.19, 2.25 

Козловская Ирина Геннадьевна, начальник отдела кадровой и правовой работы  

государственного учреждения культуры «Гродненский районный культурно-информационный центр» тел.62-47-54 

2.24 Выдача справки о необеспеченности 

ребенка в текущем году путевкой за 

счет средств государственного 

социального страхования в лагерь с 

круглосуточным пребыванием  

бесплатно бесплатно 
5 дней со дня 

обращения 
бессрочно 

2.44 Выдача справки о не выделении 

путевки на детей на санаторно-
бесплатно бесплатно 

5 дней со дня 

обращения 
бессрочно 
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курортное лечение и оздоровление в 

текущем году 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедур 2.24, 2.44 

Гвозделюк Оксана Петровна, главный специалист  

отдела культуры Гродненского райисполкома, тел. 68-85-67 

2.4   Выдача справки о размере заработной 

платы (денежного довольствия, 

ежемесячного денежного содержания) 

бесплатно бесплатно 
5 дней со дня 

обращения 
 

2.5 Назначение пособия по беременности 

и родам 
бесплатно бесплатно 

10 дней со дня 

обращения 
 

2.6 Назначение пособия в связи с 

рождением ребенка  
бесплатно бесплатно 

10 дней со дня 

обращения 
 

2.8  Назначения пособия женщинам, 

ставшим на учет в организациях 

здравоохранения до 12-недельного 

срока беременности  

бесплатно бесплатно 
10 дней со дня 

обращения 
 

2.9 Назначение пособия по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 лет 
бесплатно бесплатно 

10 дней со дня 

обращения 
 

2.91 Назначение пособия семьям на детей в 

возрасте от 3 до 18 лет в период 

воспитания ребенка в возрасте до 3 лет 

бесплатно бесплатно 
10 дней со дня 

обращения 
 

2.12 Назначения пособия по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 лет 
бесплатно бесплатно 

10 дней со дня 

обращения 
 

2.13 Назначение пособия по временной 

нетрудоспособности по уходу за 

больным ребенком в возрасте до 14 

лет (ребенком-инвалидом в возрасте 

до 18 лет) 

бесплатно бесплатно 
10 дней со дня 

обращения 
 

2.14 Назначение пособия по временной 

нетрудоспособности по уходу за 

ребенком в возрасте до 3 лет и 

ребенком-инвалидом в возрасте до 

18 лет в случае болезни матери либо 

другого лица, фактически 

осуществляющего уход за ребенком 

бесплатно бесплатно 
10 дней со дня 

обращения 
 

2.16 Назначение пособия по временной 

нетрудоспособности по уходу за 

ребенком-инвалидом в возрасте до 18 

бесплатно бесплатно 
10 дней со дня 

обращения 
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лет в случае его санаторно-курортного 

лечения, медицинской реабилитации 

2.18 Выдача справки о размере пособия на 

детей и периоде его выплаты 
бесплатно бесплатно 

5 дней со дня 

обращения 
 

2.181 Выдача справки о неполучении 

пособия на детей 
бесплатно бесплатно 

5 дней со дня 

обращения 
 

2.20 Выдача справки об удержании 

алиментов и их размере 
бесплатно бесплатно 

10 дней со дня 

обращения 
 

2.29 Выдача справки о периоде, за который 

выплачено пособие по беременности и 

родам 

бесплатно бесплатно 
3 дня со дня 

обращения 
 

2.35 Выплата пособия на погребения 

бесплатно бесплатно 

1 рабочий день со 

дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов 

и (или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций – 

1 месяц 

 

Должностное лицо, ответственное за выполнение процедур  

2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.91, 2.12, 2.13, 2.14, 2.16, 2.16, 2.18, 2.18/1, 2.20, 2.29, 2.35 

Васько Людмила Владимировна бухгалтер  

ГУ «Гродненский районный межотраслевой центр для обеспечения деятельности бюджетных организаций и государственных органов», тел. 44-71-27 

 

Справки выдаются бесплатно, ежедневно, в течении рабочего дня 
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